DYREKTOR CENTRUM EDUKACJI ZAWODOWEJ W SIERADZU

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY:
KSIEGOWA/Y

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

wyksztalcenie: srednie
staz pracy: 2 lata.

2. Dodatkowe wymagania:

a)

b)
c)
d)
e)

znajomos¢ przepisow ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci,

o0 ubezpieczeniach spolecznych,
znajomos¢ programow: Microsoft Word, Microsoft Excel,
posiadanie nieposzlakowane] opinii,

dyspozycyjnosé, umiejetnosc dobrej organizacji pracy, umiejetnosé pracy w zespole,
kreatywno$¢ i umiejg¢tnosc analitycznego myslenia, staranno$¢, doktadnosé, wysoka

kultura osobista, uczciwosé, terminowosc.

3. Mile widziana:

a)
b)

znajomos¢ obstugi programow: VULCAN, Multi Cash,
znajomos$¢ obstugi Kasy fiskalnej

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
sprawdzanie dokumentéow ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
chronologicznie i zgodnie z zasadami rachunkowosci ksiggowanie wszelkich zdarzen

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

gospodarczych,

przygotowywanie przelewow bankowych, biezaca Kkontrola rozrachunkow z
dostawcami i1 odbiorcami oraz kontrola wykonywania przesylek w systemie Multi

Cash,

wystawianie dokumentow sprzedazy,

obrot gotowkowy,

sporzadzanie raportéw kasowych zgodnie z dokumentacjg Zrédtowa,
rozliczanie ustug, kurséw,

prowadzenie magazynu towarowego.

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)

e)
f

g)

zyciorys CV,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla kandydata,

o$wiadezenie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na stanowisku,
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadanie
kwalifikacji,

os$wiadczenia kandydata:

- o niekaralnosci,

- umyslne przestgpstwo skarbowe

- o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- o korzystaniu z petni praw publicznych,

dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego stazu pracy.

dodatkowych



6. Skladanie ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢é w sekretariacie Centrum Edukacji Zawodowe] w
Sieradzu (pokdj nr 1) lub poczta na adres: Centrum Edukacji Zawodowej, ul. Leszka
Czarnego 2, 98-200 Sieradz z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ksiggowej/ego”
w terminie do dnia 08.03.2012 r. do godz. 14.00.

Dokumenty, ktére wptyna do CEZ po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Centrum Edukacji
Zawodowej w Sieradzu (www.cezsieradz.pl) i Biuletynu Informacji Publicznej (http://bip-
cez.spsieradzfinn.pl). Po ogloszeniu wyniku naboru przed podpisaniem umowy o pracg
wymagane jest zaswiadczenie, ze kandydat nie by} karany za przestgpstwo popelnione
umyslnie.

Wymagane dokumenty: CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej oraz
list motywacyjny) powinny by¢ opatrzone klauzulg;:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z péz. zm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2008 r. Nr 223,
poz. 1438 z pdz. zm.)
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